敬愛的高二高三導師日安:
本學期重補修自學將繼續使用上學期之辦理辦法，以下是重補修自學選課作業流程說明，幾點事項懇請導師協助。

1、 選課作業流程
學生線上預選重補修科目       領域主席請科內老師開課     開課老師填寫Google表單
發給班級各科目開課時間一覽表       學生線上正式選課      公告正式上課時間一覽表

※ 正式選課可能的狀況 (和預選人數可能不同)     
1.原重修班變自學班：試務組請老師刪除多出的上課時間
2.原自學班變重修班：試務組請老師補開上課時間
3.原重修/自學班無人正式選課：試務組轉知老師
       (15人即開設重補修班，15人以下(1~14人)開自學班)

二、重要時程
1. 預選開放時間 8/30(三)~9/4(一) 中午12:00截止
2. 正式選課時間將另行通知

二、需請導師協助部分
    1.叮嚀班級一定要在9/4(一)中午12:00前完成線上預選。
    2.提醒班長:
      試務組請班長於106/9/1(五)下午15:00前交回重補修預選名條，麻煩導師簽名。
    3.通知8/30(三)缺席學生重補修自學線上預選訊息(試務組已請班長協助轉知8/30未到校學生)
    4.選課權益提醒：有確實完成線上預選者之後才能正式選課
      
      
      感謝導師的協助~~                                                                         
                                                                    
                                                                   試務組敬上 106/8/30






請高二高三班長確實向班級全體同學說明以下事項並張貼於班上
※重補修自學線上選課需知
1. 學校首頁有公告重補修線上選課方法。
可向班長索取紙本線上預選方法說明。
2. 本學期僅開設高一下、高二下、高三下不及格科目重補修自學課程
3. [bookmark: _GoBack]線上預選時間開放106/8/30(三)至106/9/4(一)12:00逾時無法再預選
4. 沒有完成線上預選者，無法線上正式選課。(正式選課時間另行通知。)
5. 已完成線上預選者，向班長回報。
6. 請班長在名條上刪除不需重補修名單並將完成預選的座號打勾，並於106/9/1(五)下午15:00前交回重補修預選名條(要有導師簽名)。
7. 請班長用Line、電話或簡訊通知今日缺席同學相關事項並告知學校首頁有線上預選操作方法。

※重補修自學課程相關需知
1.一旦正式選課，無論最後補修通過與否，皆須繳交學分費，不得異議。
2.選課人數15人以上: 開設重補修班(每學分上課6小時)
2.選課人數1-14人: 開設自學班(每學分上課3小時)，必須於學期中參加兩次自學考。
3.重補修自學課程每學分收費240元。
例如: 重修英文4學分， 共需上課24小時，收費960元。
     自學英文4學分，共需上課12小時，收費960元。
4.重補修自學上課時間另行公告。
5.畢業條件: 最低160學分(須包含必修120學分)
            
· 選課作業流程
學生線上預選重補修科目      班長繳交班級預選確認名單     試務組請各科老師開課     
    發給班級各科目開課時間一覽表紙本      學生線上正式選課      公告正式上課時間一覽表

＊由於作業流程繁複，請同學務必確認完成預選，切勿在事後要求重新開放預選，否則將影響全體師生。

   
謝謝班長協助，請確實轉知以上相關事項。
  
                                                        
                                                                   教務處試務組  106/8/30                                                       
