
　 

 新竹市立成德高級中學 105 學年度第1學期教職員行事曆 
週
次 

月
份 

星期 
校長室  教務處  學務處  總務處  輔導處  圖書館  會計室  人事室 

日  一  二  三  四  五  六 

開
學
準
備
週 

八  21  22  23  24  25  26  27 

  23少家會議 
24­26全校共備 

  26校舍安全
檢核 

  22­26畢冊工作 
22­26廊柱展工作 
22­26採編新書書目蒐集 

籌編106年度
概算 

1.辦理105學年 
度教評會票選委員
及教師成績考核委
員會票選委員票選
作業 
2.辦理105年度公務
人員考績委員會票
選委員票選作業 

一 

八 
 
 
、 
 
 
九 

28 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
29 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

30 
 
 
 
 
 
 

31 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
1 

 
 
 
 
 
 
2 

 
 
 
 
 
 
3 

29開學 
30主管會議 

29 教科書發書 
29國高中第八節輔導
課開始 
30高一高二開學複習
考 
30­6GEPT中級說寫
報名 
3週末班 

29­2友善校園週­反黑 、反
毒、反霸凌 
29­2幹部訓練 
29­2腳踏車考照 
29全校師生.開學典禮反霸
凌宣示 
29整潔、秩序評分開始
(12:20­12:50) 
29教室佈置 
29班級幹部選舉 
1紫錐花運動宣導日 
1期初交通安全委員會議 
1導師會議(兒少保宣導) 
29­2全校師生通學暨賃居
調查 

1發新 
※校園綠美
化 
※飲用水質
檢測(第3季) 
 

29祖孫日，08:30 ~11:30，餐廳 
31第六節高三大學學系探索量表
施測 
1學務會報時間，兒少保宣導­校
長 
2新進教師性平研習 
*輔導股長幹部訓練 
*發放與回收高關懷生、高風險家
庭學生調查表 
*期初輔導工作、性平工作、生命
教育工作、家庭教育工作、生涯
發展教育工作委員會 
召開期初特殊教育推行委員會議 
*高一、國一於輔導相關課堂中寫
A表後半部 
 

29圖書館志工報名開始 
29第39期校刊崧嶺園開始徵稿 
31畢冊608、609、國三、教
職員工證件照拍攝 
1「50週年校慶紀念書袋設
計」比賽徵稿開始 
1藝文走廊廊柱展 
1全國高中小論文與網路讀書
心得投稿開始 
1教職員工及學生開始薦購新
書，為期1個月 
1全校師生國資圖電子帳號申
請開始，為期一個月 
1圖書股長幹部訓練 
2圖書館志工報名截止 

  1.子女教育補助 費
申請作業開始 
2.報送人事管理資
訊系統、e­cpa相關
人事資料、待遇資
料報送。 

二  九  4  5  6  7  8  9  10 

6行政會議 
10中秋節連
假彈性補課 

5高三第一次英聽 
測驗報名起 
6­7 國三第一次模擬
考 
6GEPT中級說寫報名
截止 
7國一國二校內地理
知識大競賽 
8­9高三第二次模擬考 
10週末班暫停 

5­10交通安全宣導週 
5­10服儀定期輔導週 
9國一.二交通安全宣導 
7高一班際籃球賽 
  高二班際排球賽 
  (賽程另行公告) 
7高一二求職防騙宣導(第6
節未出賽班級) 
8反毒宣教(老師 
     場次) 

  5提報輔導人數人次、高關懷統
計表、追蹤輔導情形調查表 
5國中資源班上課 
7高二讀書策略量表施測第6節 
 召開期初IEP會議(舊生) 
7技藝學程開始上課 
召開國三已畢業生特殊生轉銜
會議 

  期初薦輔會議 
  學輔工作期初會議 

5­9「悅讀圖書館」­­新生圖書
館利用教育 
5、6、7、9國中晨讀 
7圖書館志工訓練大會 
7高中晨讀 
7高中閱讀餐車 
9國中閱讀餐車 

9編製8月份
會計月報 

退休人員三節慰問
金(中秋節)發放清冊
作業 
 

三  九  11  12  13  14  15  16  17 

13主管會議 
15­16中秋
節連假放假 

12寄發GEPT初試說
寫准考證 
14高一高二國文競試 
14國一國二數學競試 
14高中英文單字校內
競賽 
17週末班暫停 
 

全校學生體適能檢測開始 
全校快活計畫開始 
12­14反毒宣導週 
13全校師生.防震防災  第
一次預演.司令台 (朝會) 
14高一.二校安法律宣教 

9月12­14日
發學生註冊
單 

14第六節高三大學多元入學宣導­
繁星(自由報名) 
14第七節高三大學多元入學宣導­
申請(分文理組2場地) 
 
*認輔師生篩案與派案 
*召開中輟復學輔導就讀小組會議
暨資源式中途班教學研討會 
14技藝學程上課 
校內特殊生鑑定安置開始 
*專輔人員駐校服務(1) 

12­14「悅讀圖書館」­­新生圖
書館利用教育 
12、13、14國中晨讀 
14高中晨讀 
14高中閱讀餐車 
 

   
 

四  九  18  19  20  21  22  23  24 

20主管會議  19 國中高中校內科展
報名開始 
24週末班暫停 

19­23防震防災週 
20全校師生.防震防災第二
次預演.司令台 (朝會) 
21全校師生.國家防災日.
司令台.(當日9:21) 
21高一籃球賽,高二排球賽
(賽程另行公告) 
23國中聯課1 
24家長日 

  國一心理測驗（輔導活動課） 
*認輔師生篩案與派案 
20特教家長座談會(配合家長日) 
召開期初IEP會議(新生) 
21<家庭、性平>劇場講座(國一
二6、7節（待主辦單位確認） 
21技藝學程上課 
21國二「天賦旅課」開始上   
   課，生科教室 
國中特教宣導、導師特教宣導 

19、20、21、23國中晨讀 
21高中晨讀 
21高中閱讀餐車 
22導師參加圖書館大師開講 
23國中閱讀餐車 
23「50週年校慶紀念書袋設
計」比賽徵稿截止 

   

五 
九 
、 
十 

25 
 
 

26 
 
 

27 
 
 

28 
 
 

29 
 
 

30 
 
 

 
 
1 

27主管會議  26高中英文演講暨作
文比賽 
28國一國二國文競試 
1新竹市國語文競賽
複賽 
1新竹市地理知識大
競賽 
1週末班 

26­30保腦教育週 
27高中校安問卷普測(朝
會) 
28敬師活動(第6節) 
29國中校安問卷普測(朝
會) 
 

1發薪 
27校舍安全
檢核 

勵志班開始上課 
29國中生涯專業教師研習（導師
會報時間） 
30<家庭/性平>宣導講座(國一二 
6節（待主辦單位確認） 
*認輔師生篩案與派案 
30提報輔導人力經費支用 
28技藝學程上課 
30國中國文領域特教研習 
*專輔人員駐校服務(2) 

26發教職員工借閱逾期通知單 
27圖書館週­­「閱讀咖啡香」
敬師活動 
28高一高二參加圖書館大師開
講 
26、27、28、30國中晨讀 
28高中晨讀 
28高中閱讀餐車 
30國中閱讀餐車 
30收國中晨讀紀錄本與班級剪
報簿 
30新書薦購結束 
30全校師生國資圖電子帳號申
請截止 

  30代理代課教師甄
選簡章、錄取名
單、會議紀錄影本
報府作業。 
30教職員工一覽表
報府。 
30審核105學年度第
1學期子女教育補助
費作業 
1報送人事管理資訊
系統、e­cpa相關人
事資料、待遇資料
報送。 
1~31辦理後備軍人
三款緩召作業。 

六  十  2  3  4  5  6  7  8 

4行政會議  5高中英文單字校內
競賽­複賽 
5數理與資訊學科能
力競賽校內初賽 
7GEPT初級聽讀准考
證寄發、中高級聽讀,
一日考准考證寄發 
8週末班暫停 

3­7疾病防治週 
3­7服儀定期輔導週 
3紫錐花運動宣導日 
5全民國防體驗館參訪24­(
國中) 
5­7全市運動會 
6導師會議 
6國醫生體檢(隨班) 

※校園綠美
化 

5提報輔導人數人次、高關懷生
統計表及追蹤輔導情形調查表 
國二心理測驗（輔導活動課） 
召開期初認輔會議 
5技藝學程上課 
 
 

3校慶藝文展補收件 
3、4、5、7國中晨讀暫停 
5高中晨讀暫停 
5高中閱讀餐車暫停 
7國中閱讀餐車暫停 

7編製9月份
會計月報 

本校105年度公教員
工運動服裝簽核招
標作業 
1報送人事管理 
  資訊系統、e­ 
  cpa相關人事 
  資料、待遇資 
  料報送。 

七  十  9  10  11  12  13  14  15 

10國慶日 
11主管會議 

12­13全校第一次段
考 
15週末班 
15大考中心第一次英
語聽力測驗 

11­14菸害防制週 
13國一跳繩比賽,國二九宮
格投擲比賽 
14交通安全研習(國一.  二) 
 

12防護團研
習 

14國三光復高中均質化職業參訪
（半天） 
技藝學程暫停(段考) 
14國一技職宣導(第6節) 
 

10、11、12國中晨讀暫停 
11第39期校刊崧嶺園投稿截止 
12第40期校刊崧嶺園開始徵稿 
12高中晨讀暫停 
12高中閱讀餐車暫停 
14國中晨讀 
14國中閱讀餐車 

   

八  十  16  17  18  19  20  21  22 

18主管會議 
19校務會議
(下午
2:00­4:00) 

17 高三第三冊複習考 
19 601.604.607班 
(5­7節國民素養調查
考試) 
20作業抽查 
22GEPT初級聽讀測
驗、中高級聽讀一日
考測驗 
22週末班暫停 
22­23高中第一次自
學考 

17­21反毒宣導週 
19高中社團1 
19國一租稅教育(各班教
室) 
20全校師生流感疫苗(上
午) 
21國中聯課2 
21交通安全宣導(老師場) 
21­26全國運動會 

  19高二大學參訪 
20高三體育班多元入學宣導(1節) 
國三心理測驗（輔導活動課） 
19技藝學程上課 
校內特殊生鑑定安置結束 
 
 
 

17、18、19、21國中晨讀 
18國一「說書人」活動 
19高中晨讀 
19高中閱讀餐車 
20導師參加圖書館大師開講 
21國中閱讀餐車 

   

九  十  23  24  25  26  27  28  29 

25主管會議  25作業抽查 
25­26高三第三次模
擬考 
26高一高二英文數學
競試 
28 國中奧林匹亞科學
競賽校內賽 
28寄發第一次英語聽
力測驗成績單 
29中區英文單字比賽 
29週末班 

24­28交通安全宣導週 
26​高三九宮格棒球投擲比
賽 
28國中聯課3 

27校舍安全
檢核 

26國一職涯參訪活動（半天） 
專輔人員駐校服務(3) 
26技藝學程上課 

24、25、26、28國中晨讀 
26高中晨讀 
26高中閱讀餐車 
28國中閱讀餐車 
28全國高中網路讀書心得投稿
截止(至中午12:00) 
28校慶藝文展補件截止 
28第39期崧嶺園出刊 

   
 
 
 



週
次 

月
份 

星期 
校長室  教務處  學務處  總務處  輔導處  圖書館  會計室  人事室 

日  一  二  三  四  五  六 

十 

十 
 
 
十
一 

 
 30 
 
 
 

 
 

31 
 
 
 
 

 
 
 
 
1 

 
 
 
 
2 

 
 
 
 
 
3 
 

 
 
 
 
4 

 
 
 
 
5 

1行政會議  30聯合盃作文比賽 
31GEPT中級說寫准
考證寄發 
1作業抽查 
3作業抽查 
4高三第二次英聽測
驗報名起 
5北區高中英文作文
比賽 
5週末班 
 
 

31­4防制犯罪宣導週 
31­4儀定期輔導 
1紫錐花運動宣導日 
1高二實彈射擊體驗 
2高一自行車宣教 
3導師會議 
4國二CPR認證(6­7節) 

1發薪 
※校園綠美
化 
※飲用水質
檢測(第四
季) 

30提報輔導人力經費支用 
2第六節高三大學學系探索量表
解測(分文理組2場地) 
2公告全校老師學群分組 
*提報輔導人數人次、高關懷生統
計表及追蹤輔導情形調查表 
*國一輔導活動製作生涯 
檔案 
2技藝學程上課 
 

31發教職員工借閱逾期通知單 
31、1、2、4國中晨讀 
2高中晨讀 
2高中閱讀餐車 
4國中閱讀餐車 

  15(預估)校長、教師
成績考核通知書繕
製 
WEBHR系統入檔並
更新基本資料檔 
 
1報送人事管理 
  資訊系統、e­ 
  cpa相關人事 
  資料、待遇資 
  料報送。 

十
一 

十
一  6  7  8  9  10  11  12 

8主管會議  7GEPT初級聽讀成績
公布、中高級聽讀成
績公布 
7­15中高級說寫報名 
8­9北區數理與資訊學
科能力競賽 
11北區高中英文演講
比賽 
1213GEPT中級說寫
測驗 
12週末班暫停 

7­11防溺宣導週 
8校慶彩排 
9校慶週­社團展演 
10高二生命教育活動 
11校慶運動會 
12園遊會 
 
 

  12校慶週親職日：A技職教育宣
導、B高中部大學多元入學家長
說明會、C親職講座、D探索課程
家長分享會 
技藝學程暫停 
12技藝學程宣導(家長場) 
 

7、8、9國中晨讀 
7­12圖書館週－書展 
8廣達「鳴蟲特展－蟲蟲大樂
團」開幕式：草地音樂會 
9高中晨讀 
9高中閱讀餐車 
11國中晨讀暫停 
11國中閱讀餐車暫停 

9編製10月份
會計月報 

 

十
二 

十
一  13  14  15  16  17  18  19 

15主管會議  14中高級說寫報名截
止 
19週末班 

13校慶補假 
13­15合歡山探索課程 
14­18反詐騙宣導週 
16高中社團2 
18自行車宣教(高一) 
18國中聯課4 
 

  17高中體育班性平宣導(第一節) 
16技藝學程上課 
專輔人員駐校服務(4) 

11/14­11/25廣達「鳴蟲特展
－蟲蟲大樂團」 
14­18圖書館週­­書展 
15全國高中網路小論文投稿截
止(至中午12:00) 
14、15、16、18國中晨讀 
16高中晨讀 
16高中閱讀餐車 
17收國中晨讀紀錄本與班級剪
報簿 
18國中閱讀餐車 

   

十
三 

十
一  20  21  22  23  24  25  26 

22主管會議  26HCMC國中數學競
賽 
26生物奧林匹亞競賽 
26週末班 

21­25交通安全宣導週 
 

25校舍安全
檢核 

21～25高三學群講座（中午，自
由報名） 
23國中體育班性平宣導(第六節) 
24教師性平研習（導師會報時
間） 
25<生命/生涯講座>正確職業觀
念劇場宣導（國一二67節） 
23技藝學程上課 

21、22、23、25國中晨讀暫
停 
23高中晨讀暫停 
23高中閱讀餐車暫停 
25國中閱讀餐車暫停 

   

十
四 

十
一 
 
、 
 
十
二 

27 
 
 
 
 
 

28 
 
 
 
 
 

29 
 
 
 
 
 

30 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
1 

 
 
 
 
 
2 

 
 
 
 
 
3 

29主管會議  11/30­12/1全校第二
次段考 
3週末班 

28­2節約能源宣導週 
1導師會議 
1紫錐花運動宣導日 
1國三軟式躲避飛盤比賽 

1發薪 
※校園綠美
化 

30提報輔導人力經費支用 
1­2成心師徒制高三學生選聘備審
資料指導老師(線上) 
2國二賈陶樂職業試探參訪（半
天，30人） 
技藝學程暫停(段考) 

30發教職員工借閱逾期通知單 
28、29、30國中晨讀暫停 
30高中晨讀暫停 
30高中閱讀餐車暫停 
1第40期校刊崧嶺園投稿截止 
1第八期崧嵐文學獎徵文開始 
2國中晨讀 
2國中閱讀餐車 
2國一國二參加圖書館大師開
講 
2接洽館際合作業務 
2主題閱讀學習單評選 

  1報送人事管理 
  資訊系統、e­ 
  cpa相關人事 
  資料、待遇資 
  料報送。 

十
五 

十
二  4  5  6  7  8  9  10 

6行政會議  5轉組申請開始 
5GEPT中高級一日考
成績公布 
5高三第四冊複習考 
6作業抽查 
7國一國二英文競試 
9校內國語文競賽 
10週末班暫停 
10­11高中第二次自
學考 

5­9防火宣導週05­09服儀
定期輔導 
5­10新竹市音樂比賽 
7高中社團3 
9國中聯課5 

  7公告成心師徒制選聘名單 
7技藝學程上課 
8成心師徒制教師武林秘笈研習 
*提報輔導人數人次、高關懷生統
計表及追蹤輔導情形調查表 
*專輔人員駐校服務(5) 

5、6、7、9國中晨讀 
6國二「說書人」活動 
7高中晨讀 
7高中閱讀餐車 
9國中閱讀餐車 

9編製11月份
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十
六 

十
二  11  12  13  14  15  16  17 

13主管會議  11原住民語認證 
12GEPT中高級說寫
寄准考證 
13­14高三第四次模
考 
13作業抽查 
16 全市國中奧林匹亞
科學競賽(暫定) 
17週末班 
17大考中心第二次英
語聽力測驗 

12­16反貪污宣導週 
14高中社團4 
 

  *高一興趣量表 
*國中部：填寫生涯手冊 
*國二輔導活動製作生涯檔案  
14技藝學程上課 
17勵志班課程結束 
17「天賦旅課」課程結束 

12、13、14、16國中晨讀 
14高中晨讀 
14高中閱讀餐車 
16國中閱讀餐車 
  

 
月退休人員106年度
1至6月份月退休金
發放作業造冊。 
月撫慰人員106年度
1至6月份月退休金
發放作業造冊。 

十
七 

十
二  18  19  20  21  22  23  24 

20主管會議  20作業抽查 
22作業抽查 
22­23 國三第二次模
擬考 
24GEPT中高級說寫
測驗日 
24週末班暫停 

19­23性教育暨愛滋防治宣
導週 
21國中週記抽查 
22­23國一二隔宿露營 
 

  21高一二<家庭/性平>情感教育
講座（南華大學） 
21技藝學程上課 

19、20、21、23國中晨讀 
21主題閱讀學習單頒獎 
21高中晨讀 
21高中閱讀餐車 
23圖書館週­­「聖誕借書大樂
透」摸彩活動 
23國中閱讀餐車 

   

十
八 

十
二 
 

25  26  27 

 
 
28 
 
 

29  30  31 

27主管會議  27GEPT中級說寫成
績公布 
27作業抽查 
29­30 高三期末考 
30寄發第二次英語聽
力測驗成績單 
31週末班暫停 

26­30防制性侵害宣導週 
28高中週記抽查 
28高中社團5 
30國中聯課6 

27校舍安全
檢核 

28技藝學程上課 
30提報輔導人力經費支用 
30國三社區高中職涯參訪（下午
，東泰高中自由參加） 
2國一技職教育宣導(第6節) 

26、27、28、30國中晨讀 
26發教職員工借閱逾期通知單 
28高中晨讀 
28高中閱讀餐車 
30國中閱讀餐車 
30第40期校刊崧嶺園出刊 

   

十 
九  一  1  2  3  4  5  6  7 

3行政會議  7週末班(高三停課，
其他年級最後一次) 

2­6防詐騙宣導週 
2紫錐花運動宣導日 
4高中社團6 
 

1發薪 
※校園綠美
化 

*提報輔導人數人次、高關懷生統
計表及追蹤輔導情形調查表 
*召開中輟復學輔導就讀小組期末
檢討會議 
4技藝學程上課 
6國二社區高中職涯參訪（下午
，東泰高中） 
 
 

2、3、4、6國中晨讀 
2下學期師生藝文展收件開始 
2完成借閱獎勵統計 
4高中晨讀 
4高中閱讀餐車 
6國中閱讀餐車 
6完成摸彩券發放 

  1報送人事管理 
  資訊系統、e­ 
  cpa相關人事 
  資料、待遇資 
  料報送。 
2.辦理1054年度公
務人員考績作業相
關事宜 
3.公務人員105年度
未休假加班費作業 

廿  一  8  9  10  11  12  13  14 

10主管會議  12國高中第八節輔導
課最後一次 

9­13民主法治教育週    召開期末認輔特殊教育推行委員
會 
召開期末IEP會議 
11技藝學程最後上課 
國三適性安置會議 
 

9、10、11、13國中晨讀暫停 
11高中晨讀暫停 
11高中閱讀餐車暫停 
12完成借閱獎勵抽獎 
12下學期師生藝文展收件截止 
13國中閱讀餐車暫停 

9編製12月份
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期末文康活動 簽核
作業 
 

廿
一  一   15  16  17  18  19  20  21 

17主管會議 
19休業式 

16­18 高一高二期末
考 
17­18國中部期末考 
20­21學科能力測驗
考式 

16­20感恩追思週 
寒假家長聯繫函 
期末獎懲評議委員會議 
期末交通安全委員會議 

  召開期末輔導工作、性 
平工作、生命教育工作、家庭教
育工作、生涯發展教育工作、中
介教育工作委員會議 

19休業式摸彩    (預估)開始辦理105
年度年終工作獎金
審核作業 

 


