
 

 

新竹市立成德高級中學 104 學年度第 2 學期教職員行事曆 

星期 週

次 

月

份 
日 一 二 三 四 五 六 

校長室 教務處 學務處 總務處 輔導處 圖書室 會計室 人事室 

一 二 7 8 9 10 11 12 13 

   1.校園綠 

  美化 

2.校舍檢 

  查 

期初遴輔會議 

期初特殊教育推行委員會議 

期初 IEP 會議 

 

8 準備下學期工作計畫所需事 

  項 

1050315 梯次網路讀書心得開

始投稿 

崧嵐於 104/12/21 已開始徵稿 

12 高三繳交班級頁及影音檔完 

   畢 

○1/23 檢

送 104 年

度決算報

告 

○ 2/10 檢

送 105 年

元月份會

計月報 

 

二 二 14 15 16 17 18 19 20 

15 開學 

16 行政會

報(早

餐) 

期初課程發展會議 

18 公佈低收/中低 

   收電子查驗結果 

20 補上 2/12 課程 

 

友善校園週－反黑、反

毒、反霸凌 

15 開學典禮暨宣誓活動 

15 班級自治幹部選舉 

20 國一國二跳繩(活動 

  中心) 

*召開期初性平委員會議 

*召開期初交通安全委員 

 會議 

*召開期初學生獎懲委員 

 會議 

 *召開期初輔導工作會議、期初生命 

 教育工作委員會議、期初性平工作 

 委員會、期初薦輔會議、特殊生 

 IEP 會議 

*發放學生資料表(B 表) 

2/15~3 月 國三第 1次志願選填試 

         探後輔導作業 

17 技藝學程 

20 第 6、7節，高三大學繁星、申 

   請志願選填分析，視聽教室 

16 圖書股長會議 

17 新書介購開始 

18 期初志工會議 

19 六七節圖書館工作發展委員 

   會會議 

19 第 37 期崧嶺園徵稿開始 

 15 辦理 104 

  學年度第 2 

  學期子女 

  教育補助 

  費申請作 

  業(可至本 

  室索取申 

  請表) 

三 二 21 22 23 24 25 26 27 

23 主管會 

報 

各社群活動會議 

22 世界母語日活動 

23、24 國三第一次 

      模擬考 

24 公布繁星推薦撕 

   榜序號 

26 國高中英文字彙 

   王校內競賽 

26 國三適性入學宣導 

交通安全週宣導週 

24~26 新竹市中小學田 

      徑錦標賽(預定)- 

      新竹 

24 起-全國高中棒球聯 

      賽木棒組-台南、 

      高雄 

24 高一高二金嗓比賽 

25 導師會報 

1.每月校 

  舍定期 

  安檢 

2. 2/22-   

3/9 註冊

繳費.繳費

期限 3月

9曰 24:00

止 

24 呈送特教課程計畫 

24 8:00~11:00 四樓會議室備審資 

   料指導老師選聘作業 

*召開期初家庭教育工作委員會議 

*召開期初生涯發展教育工作委員會議 

*召開中介教育復學輔導就讀期初會 

 議 

*召開特殊教育推行委員會 

22～26 大型書展，安排國文課 

      參觀 

22、23、24、26 國中晨讀 

24 六七節全校老師共備研習 

   (外聘卓菉菉老師) 

24 高中晨讀 

24 高中閱讀餐車 

26 國中閱讀餐車 

  

四 

二 

 

 

三 

 

 

 

 

 

 

28 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

29 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

3 

 

 

 

 

4 

 

 

 

 

5 

 

28 228 放  

   假 

29 補假 

1 行政會報 

 

 

 

1~3 完成大學端繁 

   星推薦報名作業 

1、2高三第一次模 

    擬考 

3 升旗國三會考破 

  百祈福活動 

4 早上 7:30~7:55 高 

  一、二社會科競試 

5 週六班上課 

性別平等教育週 

1 紫錐花宣導暨服儀檢 

  查日 

1 全校防震防災演練(預 

  演) 

2 (第七節)高一跳繩(活 

  動中心) 

3 全校防震防災演練(正 

  式) 

3~5 港都盃全國中等學 

    校田徑錦標賽-高雄 

1.發薪 

2.校園綠

美化 

 

29 填報輔導教師人力經費 

2 技藝學程 

4 下午 5~7 節，大學端到校做系所 

簡介，高三自由報名 

5 填報「高關懷學生統計表暨追蹤 

  輔導情形調查表」 

5 填報「國中適性輔導統計表」 

5 填報「中介教育措施設置情形統 

  計表」 

5 填報「輔導人數類型統計表」 

6 國中部填寫生涯輔導記錄手冊 

29、1、2、4國中晨讀 

1 書籍封面設計比賽開始徵稿 

2 高中晨讀 

2 高中閱讀餐車 

4 國中閱讀餐車 

 1 登記 106 年

度擬辦理

退休意願

登記作業

(請準備相

關證件資

料及影本

1份) 

 

五 三 6 7 8 9 10 11 12 

8 主管會報 各社群活動會議 

9 國一、二國文競 

  試 

 

7-9 高二畢業旅行 

12 家長日 

※註冊繳

費期限 3

月 9日

24:00 止 

 

7-11 技藝競賽調查與報名 

7～18 認輔學生派案及評估、認輔 

      教師與學生分配 

9 技藝學程 

9 性平與家庭講座(師生場次) 

11 國二社區高中/五專職業參訪 

7、8、9、11 國中晨讀 

9 第 1050315 梯次網路讀書心 

  得比賽校內截稿 

9 高中閱讀餐車 

11 國中閱讀餐車 

11 第 37 期崧嶺園徵稿截止 

○ 3/8 檢

送 105 年

2 月份會

計月報 

 

六 三 13 14 15 16 17 18 19 

15 主管會 

   報 

19 週六班上課 反菸拒檳宣導週 

15~18 新北市全國青年 

   盃田徑錦標賽-板橋 

16 高中社團 1 

16 國二 2016 國際公民 

與素養調查計畫施測

(抽測一班) 

16 全民健保全市教師增 

   能研習 

17 導師會報 

18 國中聯課 1 

 16 北海岸生態單車探索課程之行 

   前訓練課程開始 

16 技藝學程 

18 國三光復職業試探（5~7 節） 

14、15、16、18 國中晨讀 

15 中午 12 點 1050315 梯次網 

   路讀書心得比賽校外截稿 

16 高中晨讀 

16 高中閱讀餐車 

18 國中閱讀餐車 

18 新書介購截止 

 13 104 學年

度第 2學

期教職員

工一覽表

報府作業 

15 開始辦理

105 年 8

月 1日自

願退休報

府相關作

業 

七 三 20 21 22 23 24 25 26 

22 主管會

報 

24 下午   

   1:00 代 

   表制校 

   務會議 

各社群活動會議 

26 週六班上課 

 

反貪污宣導週 

 

 

 

 21 ~25 高三第一次模擬面試 

23 技藝學程 

23 召開中介教育資源班課前會議 

   (所有任課教師發課表課程說明) 

25 中介教育資源班開始上課 

*國三輔導活動老師進行生涯檔案與 

 手冊的填寫與建置 

本週國中晨讀暫停 

本週高中晨讀暫停 

23 高中閱讀餐車暫停 

25 國中閱讀餐車暫停 

25 第 1050331 梯次小論文比賽 

  校內截稿 

  

八 

三 

 

 

四 

 

27 

 

 

 

 

28 

 

 

 

 

29 

 

 

 

 

30 

 

 

 

 

31 

 

 

 

 

 

 

1 

 

 

2 

29 行政會

報 

29、30 第一次段考 

30 免學費補助造 

   冊截止日 

1 國高中國語文競 

  賽 

 

全民健保宣導週 

1 紫錐花宣導暨服儀檢 

  查日 

1 國中聯課 2 

 

1.發薪 

2.每月校  

  舍定期 

  安檢 

30 填報輔導教師人力經費 3/28-4/15 廣達美展(四樓會議室) 

本週國中晨讀暫停 

本週高中晨讀暫停 

30 高中閱讀餐車暫停 

31 中午 12 點 1050331 梯次小 

   論文比賽校外截稿 

1 國中閱讀餐車 

 31 審核 104

學年度第

2學期子

女教育補

助費作業 

九 四 3 4 5 6 7 8 9 

4.5 清明節 

    放假 

各社群活動會議 

9 週六班上課 

 

防火宣導週 

6 高中社團 2 

8 國中聯課 3 

1.校園綠

美化 

4～8 完成國三生涯發展規劃書 

5 填報「高關懷學生統計表暨追蹤 

  輔導情形調查表」、「國中適性 

  輔導統計表」、「中介教育措施 

  設置情形統計表」、「輔導人數 

  類型統計表」 

6~12 高三第二次模擬面試 

6 高中特教宣導 

6 技藝學程 

3/28-4/15 廣達美展 

4、5、6、8國中晨讀 

6 高中晨讀 

6 高中閱讀餐車 

8 國中閱讀餐車 

8 崧嵐文學獎徵稿截止 

8 書籍封面設計比賽截止 

8 第 37 期崧嶺園出刊 

○ 4/8 檢

送 105

年 3 月

份會計

月報 

 

十 四 10 11 12 13 14 15 16 

12 主管會

報 

11、12 高三第二次 

      模擬考 

12 作業抽查開始 

13 國一、二英文科 

   競試 

16 第一次自學考 

 

反詐騙宣導週 

14 導師會報 

 

 

 13 技藝學程 

13 6~7 節與圖書館合辦生命、生涯 

   講座-創客講座(師生場次、視聽 

   教室) 

               

3/28-4/15 廣達美展 

11 第 38 期崧嶺園徵稿開始 

11 寒假主題閱讀學習單評選 

11、12、13、15 國中晨讀 

13 高中晨讀、高中閱讀餐車 

13 六七節高一高二創客講座 

   (視聽教室) 

15 六七節國一主題閱讀講座 

15 國中閱讀餐車 

  



 

週

次 

月

份 
日 一 二 三 四 五 六 校長室 教務處 學務處 總務處 輔導處 圖書室 會計室 人事室 

十 

一 
四 17 18 19 20 21 22 23 

19 主管會 

   報 

17 第一次自學考 

20 國一、二數學競 

   試 

21、22 國三第二次 

      模擬考 

23 週六班上課 

各社群活動會議         

反毒教育宣導週 

20 高一軍歌比賽 

20~28 全國國中棒球聯 

      賽硬式組-嘉義 

22 國中聯課 4 

23~28 全國中等學校運 

      動會-台東 

 *國二輔導老師進行生涯檔案與手冊 

 的填寫與建置 

16～國三第 2次志願選填試探後輔 

    導作業開始 

20 技藝學程 

20 國二職業達人家長分享 

22 教師特教研習 5~7 節視聽教室 

23 (六)上午辦理親職日：家庭(性)

暴力庭防治宣導、國三技藝課程說

明、高一選組說明、親職專題講座 

17-22 日本國際教育旅行 

18、19、20、22 國中晨讀 

20 高中晨讀 

20 高中閱讀餐車 

22 國中閱讀餐車 

22 書香班級遴選 

  

十

二 
四 24 25 26 27 28 29 30 

26 主管會 

   報 

229 早上 7:30~7:55 

    高一、二自然科 

    競試 

330 週六班上課 

 

 

 

環境教育宣導週 

 

1.每月定 

  期校舍 

  安檢 

25～5/6 生命教育列活動-母親節卡 

       片設計甄選活動暨孝親楷模 

       甄選活動 

27 技藝學程 

29 生命/生涯教育講座(活動中心， 

   國一、二學生及教師研習場次) 

30 填報輔導教師人力經費 

25、26、27、29 國中晨讀 

27 高中晨讀、高中閱讀餐車 

27 高一高二廖鴻基老師主題閱 

   讀講座 

28 五六節導師會報：共讀書目 

   大師演講 

29 國中閱讀餐車 

○ 清理預

付費用、

應付代收

款、存入

保證金 

 

十 

三 
五 1 2 3 4 5 6 7 

3 行政會報 

 

 

 

 

 

各社群活動會議 

1 高中部減免調查 

  開始 

5、6高三第三次模 

     擬考 

7 週六班上課 

 

防詐騙宣導週 

1 王貞治盃全國青棒錦 

  標賽(預定) 

2 紫錐花宣導暨服儀檢 

  查日 

 

1.發薪 

2.校園綠  

  美化 

3.飲用水 

  抽驗(第 

  二季) 

新竹市技藝競賽 

4 技藝學程 

4 高二大學參訪中央、銘傳 (一日) 

5 填報「高關懷學生統計表暨追蹤

輔導情形調查表」「國中適性輔導

統計表」「中介教育措施設置情形

統計表」「輔導人 數類型統計表」 

2、3國中晨讀 

4、6國中晨讀暫停 

4 高中晨讀暫停 

4 高中閱讀餐車暫停 

5/4-5/8 文化局美展 

6 國中閱讀餐車暫停 

6 校刊崧嵐出刊 

  

十

四 
五 8 9 10 11 12 13 14 

10 主管會 

   報 

 

11、12 國中部、高 

       一、二第二 

       次段考 

14 國中教育會考 

14 週六班上課 

 

防溺宣導週 

9 玉山盃全國青棒錦標 

  賽(預定) 

12 導師會報 

13(第六、七節)國一、 

   二拔河(活動中心) 

 11 第七節國中體育班性平講座 

12 國二技藝課程宣導 

12 第一節高中體育班性平講座 
 

 

8 文化局美展撤展 

9 第 38 期崧嶺園徵稿截止 

9、10、11、13 國中晨讀暫停 

11 高中晨讀暫停 

11 高中閱讀餐車暫停 

13 國中閱讀餐車恢復 

○ 5/8 檢

送 105 年

4 月份會

計月報 

 

 

 

 

十 

五 
五 15 16 17 18 19 20 21 

17 主管會 

   報 

各社群活動會議 

15 國中教育會考 

16 轉組申請開始 

18、19、20 高三期 

           末考 

18 公佈國三補考名單 

21 週六班上課 

軍校宣導週 

16-17 高一公訓 

16 謝國城盃全國青少棒 

   錦標賽(預定) 

18 高中社團 3 

20 國中聯課 5 

 18 國三升學博覽會 

     9:00~11:30 

18 技優甄審報名 

18 技藝學程 

19~21 「北海岸生態單車探索課 

       程」三天二夜 

國中部填寫生涯輔導記錄手冊/檔案 

16、17、18、20 國中晨讀 

16-20 閱讀星光 K歌大賽報  

      名—國三 

18 高中晨讀 

18 高中閱讀餐車 

20 國中閱讀餐車 

 

 16 104 學年 

   度留職停 

   薪人員復 

   職通知作 

   業 

十

六 
五 22 23 24 25 26 27 28 

24 主管會 

   報 

24、25 國三補考 

25 高三每日兩科指 

   考複習考開始 

25 國一、二數學競試 

26 公佈高三補考名 

   單 

27 轉組申請結束 

28 第二次自學考 

民主法治教育週 

23 華南金控全國青少棒 

   錦標賽(預定) 

25 高中社團 4 

26 布瑞特盃全國青少棒 

   錦標賽(預定) 

26 班聯會改選投票日 

27 國中聯課 6 

1.每月定 

  期校舍 

  安檢 

2.高三冷 

  氣使用 

  費退費 

技藝學程成果 

25 技藝學程 

26 職場業師入國三各 

   班宣導 

 

 

23、24、25、27 國中晨讀 

25 高中晨讀 

25 高中閱讀餐車 

25 國三閱讀星光 K歌大賽(視 

   聽教室) 

27 國中閱讀餐車 

27 第 38 期崧嶺園出刊 

 25 辦理 105

年度退休人

員三節慰問

金退撫系統

發放作業

(端午節) 

十

七 

五 

 

六 

29 

 

 

30 

 

 

31 

 

 

 

 

1 

 

 

2 

 

 

3 

 

 

4 

31 主管會 

   報 

 

各社群活動會議 

29 第二次自學考 

30、31 高三補考 

1 國二上午 TASA 施 

  測 

4 補上 6/10 課程 

 

品德教育宣導週 

31 國中聯絡簿抽查 

1 紫錐花宣導暨服儀檢 

  查日 

高三壘球比賽開始 

2 導師會報 

3(六/七)國三三對三籃 

 球賽(活動中心) 

 

1 發薪 

2.校園綠 

  美化 

30 填報輔導教師人力經費 

1 技藝學程 

1 高二、高三中華大學電機系實作 

  體驗營(一日) 

2 中介班陶藝成果展 

3 國中部發回生涯輔導記錄手冊/檔 

 案家長簽名 

5 填報「高關懷學生統計表暨追蹤  

輔導情形調查表」「國中適性輔導

統計表」「中介教育措施設置情形

統計表」「輔導人數類型統計表」 

30、31、1、3 國中晨讀 

31 高三國資圖參訪 

1 高中晨讀 

1 高中閱讀餐車 

3 國中閱讀餐車 

 

 

  

十

八 
六 5 6 7 8 9 10 11 

7 行政會報 

9 端午節 

10 彈性放 

  假 

 預防犯罪宣導週 

7 印製暑期致家長聯繫 

  函 

7 高中週記抽查 

8 高中社團 5 
 

1.高三 3C 

  櫃鑰匙 

  繳回 

2.規劃  

105學年

度校舍

平面配

置圖 

8 技藝學程 

8 高中生命教育-「飢餓 12 體驗活 

  動」 

 

6 下學期畢冊招標 

6、7、8、10 國中晨讀 

7 高三國資圖參訪 

8 高中晨讀 

8 高中閱讀餐車 

8 催收高國三同學借閱的書 

  籍，並停止高國三同學借書 

10 國中閱讀餐車 

10 發畢冊 

○ 6/8 檢

送 105 年

5 月份會

計月報 

 

十 

九 
六 12 13 14 15 16 17 18 

14 主管會 

   報 

各社群活動會議 

18 週六班上課 

 

防震防颱宣導週 

14 畢典彩排 

15 畢業典禮 

15 高中社團 6 

16 召開期末德行會議 

   (國三.高三) 

 

 17 繳交認輔紀錄表 

17 國中部生涯輔導記錄手冊/檔案 

   檢核抽查 

17 中介教育資源班結束上課 

17 國一、二「性平戲劇表演」欣 

   賞，13:55~14:45 

*專兼任輔導教師檢核 

*召開中介教育復學輔導就讀期末檢 

 討會議 

13、14、15、17 國中晨讀 

14 收校慶和校外展覽學生作品 

15 國高中音樂大師講座 

15 高中晨讀、高中閱讀餐車  

15 個人借閱統計截止日 

16 期末志工會議 

17 國中閱讀餐車 

17 統計閱讀獎勵、編製、發放 

   摸彩券 

○內部審

核抽查 

 

 

廿

十 
六 19 20 21 22 23 24 25 

21 主管會 

   報 

期末課程發展會議 

 

兩性教育宣導週 

*召開期末性平委員會議 

*召開期末交通安全委員 

 會議 

*召開期末學生獎懲委員 

 會議 

 期末特殊教育推行委員會 

期末遴輔會議 

期末 IEP 會議 
*召開期末輔導工作會議 
*召開期末生命教育工作委員會議 
*召開期末性平教育工作委員會議 
*召開期末家庭教育工作委員會議 
*召開期末生涯發展教育工作委員議 
*召開期末 IEP 會議 
*召開期末薦輔會議 
*召開期末特殊教育推行委員會議 
26 開始收回學生資料表(B 表)  

20、21、22、24 國中晨讀暫停 

22 高中晨讀暫停 

22 高中閱讀餐車暫停 

24 國中閱讀餐車暫停 

○檢送

105 年度

預算第 2

期實施

計畫及

收支估

計表 

 

20 辦理 7-12

月月退休人

員月退休金

退撫系統發

放作業 

20 辦理 7-12

月月退休人

員遺族月撫

慰金退撫系

統發放作業 

廿 

十 

一 

六 

 

七 

26 

 

 

27 

 

 

28 

 

 

29 

 

 

30 

 

 

 

 

1 

 

 

2 

28 主管會 

   報 

27 高一、二期末考 

28、29 國一、二 

      高一、二 

      期末考 

 

30 結業式 

 

1.發薪 

2.3C 櫃鑰 

  匙繳回 

30 填報輔導教師人力經費 

 

國中晨讀、餐車暫停 

高中晨讀、餐車暫停 

30 期末摸彩 

○7/8 檢

送 105

年 6 月

份會計

月報 

○105 年

度半年

結算報

告 

30 預計辦理 

期末教職 

員工文康

活動(簽准

後辦理) 



 

 


