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成德高中歡迎您



家長日報告

教務處報告人：郭志銘 主任

115學年度 第一學期



天公壇晚自習 4F

◆ 開始：9月7日

◆ 結束：1/8

◆ 報名：學校首頁

◆ 備註：也可臨時參加



教務團隊
01 教學組

02 註冊組

03 試務組

04 設備組

05 實驗研究組

06 課務組

07 資訊媒體組



教務團隊 01 教學組 202

◆課表編排製作

◆處理教師調(代)課及補課

◆檢查學生教室日誌

◆學生課業輔導相關措施

◆各種兼課（大鐘點、小鐘點）

◆兼課可以提供意見（限公告後1天）



教務團隊 02 註冊組 203

◆學生註冊編號及學號編排、新生入學表件

◆校內外獎學金、學雜費減免

◆學生各科成績資料及成績單編製

◆轉學、休學、復學、退學

◆學生證、畢業證書、成績證明單

◆多元升學報名事務



教務團隊 03 設備組 204

◆教科書配發

◆教學設備器材、教學媒體之借用

◆辦理校內外科學教育活動、競賽

與展覽



教務團隊 04 試務組 205

◆擬定各項考試考程表

◆各項考試違規處理

◆轉學考、模擬考

◆學期成績補考、自學班、補修班

◆學科競試



教務團隊 05 實驗研究組 206

◆英文作文、演講比賽、單字比賽

◆校內外國語文競賽

◆多元選修、自主學習選課系統

◆全民英檢、TOEIC、CWT中檢

◆優質化



教務團隊 06 課務組207

◆國中學習扶助、輔導活動

◆本土語開課師資

◆國中課發會課程計畫



教務團隊 07 資媒組211

◆維護校園網路

◆班級電腦、電腦教室

◆學生資訊能力比賽



教務團隊 08 教學組幹事208

◆各種兼課
◆大鐘、小鐘
◆有疑問立刻反應
◆調、代課



教務團隊 09 註冊組幹事209

◆獎學金
◆轉入、轉出
◆畢業証書
◆學生身份



教務團隊 10 註冊組約聘212

◆國中、高中成績



教務團隊 11 註冊組協行213

◆學習歷程檔案上傳
◆學生帳密
◆段考成績輸入



家長日報告

學務處報告人：王安順 主任

115學年度 第一學期



大 綱
01 學生、缺曠、請假等規定

02

03

學生上、下學時間及接送規定04

行動電話使用管理要點

改過遷善註銷處分實施辦法



學生、缺曠、請假等規定
一、請假種類：病假、事假、公假、喪假。公假、病假、產前假、娩假、流產假、育嬰假、生理假、喪假、身心調

適假或其他特殊事故。

二、請假期限及規定：

(一)病假：（病後到校三天內完成請假手績）凡請病假均需由家長填具請假，附醫療證明辦理請假手續，請假三日以

上並附醫生診斷書，遠道、因故無法到校請假先行以電話通知導師及輔導老師。

(二)事假：（事前三天完成請假手績）

1.須事先請假方為有效。

2.考試期間不准請事假。（直系親屬之婚、喪假例外）

3.如因特殊事故無法事先請假時，須於事後到校當日應即提出證明補假，如不准仍以曠課論。

4.在段考或畢業考試時，事假一律不准，如重病或遭意外事故不能參加考試者，須由家長持申請書及公立醫院證

明親自來校請假經核准後始得補考，否則以曠課論不予補考（請假須經教務處登記管制）。

學校總機電話：03-5258748      校安專線：03-5216312      學務主任：301      教官室:310
訓育組：302     訓練組：303    體育組：304   衛生組：305    生輔組：307
導師辦公室:321(高二、高三)、322(國中)、323(高一)、235(專任教師)、316(專任教練)



身心調適假

1.高中部增設新假別-身心調適假

(1)身心調適假的核心特點之一是基於學生的主觀感受,而不需要具體的醫療證
明,身心調適假是以半日或一日為請假單位。

舉例來說,你 10 點決定申請身心調適假離開學校,且當天不返校,縱使一、二節
到課,當次仍然算是一日身心調適假意即超過半日,未滿一日,仍以一日計算 。

(2)有請身心調適假,可以領全勤獎嗎?

不行。通常全勤獎是獎勵高中 3 年期間除了公假外沒有其他的缺課的同學,因
此曾請過身心調適假,不能領全勤獎。

(3)請身心調適假會因為缺課導致某科無法取得學分嗎?

身心調適假不是事假或曠課,所以不會納入「 缺課 1/3 該科零分的計算 」。但
返校後仍得自己完成課程進度及作業繳交。



改過遷善註銷處分實施辦法：
一、註銷條件：

(一) 自違規後，未再犯過者。

(二) 能自我反省決心改過並經導師、輔導教官及任課教師之觀察及簽署，完整紀錄確實能改過

向善者。

(三) 自違規後，表現良好，有具體事實者。

二、觀察期間，再犯同樣過失，則不予申請註銷。

三、如處分原因為在法律上有刑責，不予註銷。

四、同一學期，相同過失，以註銷一次為原則，再犯之紀錄不予註銷。

五、各處分愛校服務時間如下：

警告壹次：3小時。 小過壹次：9小時。 大過壹次：27小時。

警告貳次：6小時。 小過貳次：18小時。 大過貳次：54小時。

處分類別 觀察時間

警告 3週

小過 5週

大過 8週



行動電話使用管理要點



學生上、下學時間及接送規定
（一）學生上、放學時間

1.上學時間：國中07:00~07:30 、高中8點前到校

2. 放學時間：未上輔導課學生：15:50；參加第八節輔導課學生：16:50

（二）家長接送區規劃
1.汽車接送 2.機車接送

家長機車接送請由崧嶺路57巷經「榮民之家」右轉，機
車停在「少年之家」側邊的機車接送區(請戴安全帽)。

請家長將汽車開進靖盧門口空地處迴轉後，
讓同學下車步行至學校（請繫安全帶）。



交通安全(汽車)



交通安全(汽車)



交通安全(汽車)



交通安全(機車)



總務處報告人：黃國棟 主任

115學年度 第一學期

家長日報告
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115學年度校園校舍平面配置圖



115年度校內工程

●115學年度竹苗區高級中等學校因應增班改善教

學環境及充實設施設備計案新台幣160萬元整

(施工中)。



115年度校內工程

●115年度無障礙設施改善工程新台幣53萬元整

(廠商已申報開工)。

●忠德樓(活動中心)周邊暨孝德樓無障礙廁所。



115年度校內工程

●115年度新孝德樓走廊地板積水改善工程(已完工)。



115-116年度校內工程

●風雨球場新建工程新台幣3,760萬元。

●目前規劃設計監造勞務採購已完成。

●目前進度細部設計及水土計畫進行中。

●預計116年11月啟用。



冷氣採分段式開啟

◆四樓早上8點00分

◆三樓早上8點10分

◆二樓早上8點20分

◆一樓早上8點30分

※因同時開啟會導致契約容量瞬間超載。



校園綠美化

修剪中

整理後



校園綠美化

修剪中(因行道樹樹枝下垂)

整理後



輔導處報告人：董善云 主任

115學年度 第一學期

家長日報告

























圖書館報告人：嚴雅貞 主任

115學年度 第一學期

家長日報告



大綱

02 圖書借閱規則與圖書館使用規範

04 圖書館重要活動

03 閱讀與寫作推廣

05 美感教育

08 圖書館相關 QR Code

01 開放時間

06 國際交流活動

07 其他事項

(請換證入館)



1. 開放時間

註1: 社區共讀站開放時間，請民眾至警衛室換證入館。

註2: 學期間的週一及週四，若遇假日前夕，則開放至17:00。



2. 圖書借閱規則與圖書館使用規範

◆學生憑學生證或有相片之證件(如身分證或健保卡)借書。

◆每位同學一次限借五本，借期二週。

◆借書逾期者每日以電子郵件提醒催還。逾期未還者，每一本書逾期

一天罰停權一天，逾期二天罰停權二天，依此類推。逾期超過30天

未歸還者，記警告一支。

◆圖書如有遺失、損毀者，需照價賠償。竊取書籍依校規處分。

◆請勿攜帶食物、飲料入館使用

◆請勿喧嘩、聊天、奔跑，共同維護館內安寧的環境。



3. 閱讀與寫作推廣

⮚主題書展：

結合各領域課程舉辦主題書展，深化閱讀。

⮚獎勵閱讀：

每學期末統計借閱量，

依金質獎、銀質獎、銅質獎等給予獎勵。



3. 閱讀與寫作推廣 (高中部)

⮚ 推廣「中學生網站」之全國高中職閱讀心得寫作比賽及小論文比賽：

◆ 第1151008梯次全國高中職閱讀心得寫作比賽

投稿時間：115.9.1~115.10.8 (中午12：00止)

◆ 第1151015梯次全國高中職小論文比賽

投稿時間：115.9.1~115.10.15 (中午12：00止)



3. 閱讀與寫作推廣 (國中部)

➢設置班級書箱 :

每學期更換一次，營造班級書香氣氛。

➢推廣晨讀活動：

週一、週二: 自由閱讀

週三: 好讀週報選文閱讀與學習單(用心撰寫者，頒發小獎勵品；累積5篇記嘉獎1支)

週五: 英文晨讀 (空中美語雜誌)

➢推廣「閱寫閱感動」活動 :

自由閱讀並用心完成一份200字以上之心得寫作單，可獲小獎勵品一份，累積5篇計

嘉獎1支，學期末擇表現最優秀的10名學生，公開表揚並頒發獎狀及獎品(或禮券)。



4. 圖書館重要活動



4. 圖書館重要活動--- 新生圖書館利用教育



4. 圖書館重要活動--- 主題講座



5. 美感教育--- 美感沙龍講座



4. 圖書館重要活動--- 山丘上的小劇院



4. 圖書館重要活動--- 榮家行動書車服務



4. 圖書館重要活動--- 各項藝文比賽



5. 美感教育--- 崧嶺校園創意小展



5. 美感教育--- 校慶美展



6. 國際交流活動



7. 其他事項

⮚ 圖書館小尖兵招募培訓：

學習書籍管理、環境維護、閱讀推廣、支援圖館活動。

⮚ 協助申請國立公共資訊圖書館線上帳號:

推廣數位閱讀。

⮚ 與清、交大圖書館簽訂館際合作:

共享館際資源及訊息，學生可借清大、交大、玄奘等大學借閱證，

入大學圖書館閱讀或借書。



•成德高中圖書館網頁

•成德高中圖書館臉書
8. 圖書館相關QR code

https://www.cdjh.hc.edu.tw/nss/s/cdjhlibrary/p/index



