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New SiteServer 

無障礙網站管理系統 

─操作管理手冊─ 

(前台&模組操作篇) 
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全新 New SiteServer 無障礙網站管理系統，優化以往網站管理系統之使用者體驗

及介面，採用模組拖拉設定模式，讓使用者可一目了然直接拖曳模組至網頁中進行編 
輯，快速直效完成網站架構。以下將以最高管理員角色，針對如何開啟站台、設定網站
架構、頁面、新增管理成員名單、模組新增建置、資料新增、權限設定等架設網站功能
之介紹。 

版權所有 All rights reserved. Copyright©2018 by Net Rhythm Information Co., Ltd. 

本文件所涵蓋的所有內容、圖片皆屬網韻資訊股份有限公司得擁有專利權、專利優
先權、商標權、著作權或其他智慧產權，未經本公司書面同意不得就本手冊增刪、改 
編、翻印、改造或仿製之行為。 

本手冊中所列舉之範例皆為協助管理者或使用者順利操作本系統，並非特定意指任
何狀況或事件。使用本系統軟體請應遵守著作權法之規定。在不限制著作權法所保障之
權利前提下，未經本公司明示書面許可，任何人不得為任何目的而使用任何形式或方法
複製、轉載或傳送本手冊的任何內容。 
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【編輯器模組】 

功能： 

可輸入文字相關設定、建立及編輯表格、上傳及編輯圖片、嵌入影片及原始碼、設定超
連結、協助無障礙檢測。 

操作方式： 

一、 建立編輯器內容： 

(1) 上一步／下一步：即返回／取消返回。

(2) 原始碼：點擊後可輸入程式語法進行特殊／進階編輯。
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(3) 顯示區塊：點擊後顯示所有元素所在的區塊，方便整理內容。

(4) 尋找與取代：可尋找模組內容的文字目標 或 尋找後取代成新文字目標。
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(5) 段落：點擊後可設定段落格式。

(6) 樣式：可選擇區塊樣式。

(7) 字型大小：可設定字型大小。
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(8) 字體：提供網頁基本字型選擇。
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(9) 文字顏色：可選擇不同文字顏色。

(10) 背景顏色：可選擇不同文字背景顏色。
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(11) 粗體：編輯粗體文字。

(12) 斜體：編輯斜體文字。
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(13) 底線：編輯文字底線。

(14) 刪除線：標示文字刪除。
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(15) 下標： 設定文字為下標。

(16) 上標： 設定文字為上標。
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(17) 移除格式：取消格式設定。

(18) 特殊字元：選取插入特殊字元。
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(19) 水平線：插入水平線。

(20) 換頁標示：插入換頁標示。
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(21) 連結：可選取文字或圖片插入超連結。如果插入連結類型為檔案，則可設定是否開

啟【可下載】。

 若開啟則點擊後會自動下載，反之則會開啟新視窗。

 選擇插入過連結的項目，會提供編輯視窗和移除連結按鈕。
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(22) 插入圖片：可從本機上傳圖片或透過網址插入。 

 

 
 可選擇圖片進行替換、插入標題、修改替代文字、文繞圖樣式、對齊樣式、比例及

長寬設定。 
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(23) 上傳檔案：可選擇本機檔案上傳。

 上傳後會取得連結，可以將其複製後貼到【(21)連結】功能使用。
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(24) 插入影音：可嵌入影音平台網址。 

 

 
 

 下方兩處紅框的網址均可插入 
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(25) iframe：可嵌入外部iframe連結 (youtube、google地圖、fb粉專影片等…)。

 可設定寬高、標題替代文字、對齊方式

 與直接貼上於原始碼處的格式不同，若iframe遭阻擋，建議都使用此功能。

 Iframe格式請複製 src=”此處的網址”
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(26) 表格：可插入自訂欄位的表格。

 新增／編輯表格欄位 : 可設置標題欄位，也可以插入/刪除欄列。
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 分割/合併欄位 : 可選擇指定儲存格進行合併/分隔。

 編輯表格外框樣式 : 可設定表格屬性，包括邊框樣式、背景樣式、整體表格尺寸

及對齊選項。



返回 78 

 編輯儲存格樣式 : 可設定儲存格屬性，包括儲存格邊框樣式、背景樣式、單儲存

格尺寸及儲存格文字對齊選項。

 若外框樣式出不來，建議將外框寬度調高。若只出現內框樣式，建議將外框寬

度調高或內框調低。

 表格外框線與內框線須分別設定，也可以直接設定內框線樣式即可。內框線

樣式需先選取儲存格範圍後，利用儲存格樣式功能進行設定。
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(27) 引用段落：引用出處或文章重點的段落設定。

(28) 對齊：編輯內容置左、置中或置右。
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(29) 插入/移除符號清單：可設定符號項目。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 返回 81  

(30) 插入/移除編號清單：可設定編號項目。 

 可開啟清單屬性設定起始編號以及是否反轉排序。 
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(31) 勾選方塊：可插入勾選方塊。 

 

 
 

(32) 減少／增加縮排：段落縮排設定 
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【圖文公告模組】 

功能：可管理/檢視公告內容(進行新增、下架、永久刪除、修改)、檢視公告列表、(篩選

發布單位、設定顯示方式、設定樣式、關鍵字、發布單位、日期、檢視公告點閱率)、社

群分享、列印公告。 

操作方式： 

一、 模組設定說明： 

⚫ 顯示方式：格狀檢視。
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⚫ 顯示方式：清單檢視。

二、新增公告： 

⚫ 點擊「設定」，點擊「新增公告」。
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1.依照頁面提示輸入公告標題、選擇發布單位、輸入發布者(選填)，決定是否置頂、發布

日期／時間、下架日期／時間，點擊「更多」可新增附件／連結。 

2.格狀顯示時，勾選「格狀顯示封面」新增公告封面圖片。

3.編輯區塊輸入公告內容。

4.編輯完成，點擊「發布」儲存送出。
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