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學校端使用說明 
因為幾乎所有學校都使用 Google 教育帳戶，而且有每個學校都有對應的的網域，例如：

帳號@pjhs.tyc.edu.tw 就是桃園市平鎮高中的 email 帳號，所以本網站採用 Google 帳號作

為登入的認證機制，不需要透過註冊程序(省去填寫 Email 發認證信，再到信箱點選郵件確認
該 Email 為合法信箱的繁瑣程序)，若無學校 Gmail 帳號，可用一般@gmail.com 帳號，只是

需要驗證服務學校 

 

Step 1: 用學校的帳號登入 Gmail 
1A.開啟瀏覽器，點選右上方 Sign in 按鈕 

 
 

1B.輸入學校提供的 Gmail 帳號(桃園市學校網域都是 tyc.edu.tw) 
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1C.輸入密碼 

 
 

 

1D.確認登入成功 
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Step 2: 登入網站 
2A.開啟本網站 https://nl.pjhs.tyc.edu.tw/sc，點選右方”登入” 

 
 

 

2B.點選右方 使用其他服務進行登入  

 
  

https://nl.pjhs.tyc.edu.tw/sc
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2C.因為已經登入 Google 了，已經通過 Email 驗證，就可以按下”登入”登入本網站 

 
 

 

2D.如果您有同時登入多個 Gmail 帳號，Google 會讓您選擇後登入 
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2E.登入成功 (右上方出現“帳號管理”) 
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Step 3: 成為學校的行政承辦人員 
3A.點選帳號”管理”，點選”[建立個人資料]” 

 
 

3B.填寫基本資料後按下”提交” 
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3C.因為 Email 確認為平鎮高中員工，可按下”[取得管理權限]”成為業務管理員，(若沒有

可茲辨識的學校 email 請跳至 Step 3E) 

 
 

3D.請再填寫獎助學金申請時會用的學校相關資料，按下”提交”，就可以準備輸入申請獎助

學金的學生資料了 
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3E.(非公務 Email 帳號處理)因為無法從 Email 辨識您服務的學校，所以必須增加一個審查確

認的機制，當您完成 步驟 3D 後，出現了”申請成為學校承辦人” 

 
填寫您所服務的學校和上傳可茲證明之圖片—工作證、名片...等，審核通過後回覆到您

的 email 信箱中， 
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待通過審核後就會出現”取得管理權限”就可以到回到步驟 3C 了 
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Step 4: 執行公務作業(送審) 
4A.點選[輸入獎助學金申請資料] 

 
 

 

4B.填寫申請資料(請依據申請表輸入後，按下”新增資料”) 
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4C.匯出申請(印領)清冊，按下”申請暨印領清冊”即可下載 Excel 檔案 

 

 
 

4D.用 Excel 開啟檔案(不同階段別會出現在不同的工作表，請自行切換列印) 
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4E.其餘附件匯出的方式與匯出申請(印領)清冊相同，公務作業(送審)和公務作業(通過)不同

之處為：公務作業(通過)在輸入截止日之後方可點選，非本市市立學校的附件與本市市立

學校的附件不同，出現可點選的選單也會有不同。 

 


