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一、錯題標靶介紹 

● 功能概念 

❏ 將學生在TEAMS中測驗產生的錯題，以線上任務或紙本任務的方式統整派發，讓
學生再次針對痛點練習。 

● 功能設計目的 

❏ 有別於以往傳統考試中紙本錯題蒐集的不便，學生自己也無法確實整理錯題甚至

考卷都遺失了，【錯題標靶】可將一段期間的個人錯題分科整理並以任務形式派

出，不管是在督促學生將錯題訂正過程，或是段考前提供曾經錯過的題目讓學生

再次練習或閱讀，進而穩固學生的實力。 
 

❏ 個人化的趨勢，使得老師們若要提供學生個人的錯題本必須一個一個整理，相當

的廢時，【錯題標靶】可以讓老師一次性匯出多位學生的錯題，不但達到個人化

的目的，也省下不少的時間。 
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二、快速上手掃一掃操作影片  QR   code！ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

觀看連結：https://youtu.be/JnOdg9rnlu4 
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三、操作步驟   

● 於[教材]選單中選擇[錯題標靶]  

  

 
● 挑選課程頁 

❏ 挑選想要匯出錯題的課程，可以一次整理多個課程的錯題。 

❏ 提供不同篩選方式方便老師進行課程挑選。 

 

 

● 時間區間篩選頁 

❏ 設定每個課程欲匯出錯題的時間範圍，可以統一設定或個別設定。 
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❏ 篩選考卷種類 

◇ [線上派卷]、[紙本派卷]：為老師派發的考卷，一般來說經老師精心挑選的題目 

   ，很適合將錯題再次複習。 

◇ [自我評量]：為學生自行練習產生的錯題，老師可依目的斟酌使用。 

◇ [錯題匯出(線上)]、[錯題匯出(紙本)]：可以將老師派發的錯題考卷中，學生再次 

    答錯的題目統整，若只選這兩個種類，可針對學生一錯再錯的題目進行輔導。 

❏ 標籤篩選可提供比時間區間篩選更進一步精準的錯題。 

例如：時間區間中有超前進度的狀況，就有可能發生匯出的錯題非本次段考範圍

，但老師可以在未來考卷任務派出時，在標籤的部分填上[第一次段考]、[第二次段

考]、[第一次模擬考]...等，這樣分類的標籤，就可以在錯題匯出時，更精準匯出符

合需求的錯題。 

 
● 挑選學生頁 

❏ 選擇欲匯出錯題的學生。 

page 5 



 

 

● 挑選難易度與模式 

❏ 尚未複習題數：表示這個時間區間中，學生還沒訂正的錯題數。 

❏ 全部錯題數：表示這個時間區間中，所有的錯題總數。 

❏ 難易度篩選：可以依每個學生的程度選擇要匯出的錯題難易度。 

 

 

 
 
 
 

● 任務派出種類選擇 

❏ 線上錯題派出：每位學生的每個課程進行線上錯題任務派出。 
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❏ 紙本錯題派出 (不含英聽) 

◇ 派出任務並匯出紙本：每位學生的每個課程進行紙本錯題任務派出與檔案匯出 

◇ 只匯出紙本：每位學生的每個課程進行檔案匯出。 

 

❏ 題量選擇概念：選擇每個學生的每個課程要匯出的最大題量，並每50題分割成一

個任務。 

 

 

例如：如下圖，左方為錯題量，右方為題量選擇與匯出情況 
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● 課程總覽頁面 

❏ 新增任務種類篩選 

 

 

● 檔案匯出狀況頁面 

❏ 在錯題標靶的標題下方可連結進入，可下載匯出的紙本錯題檔案。 
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● 紙本檔案的合併 

❏ 下載合併工具，並建立一個新的資料夾將合併小工具放入 

連結下載 

❏ 將學生錯題檔案解壓縮到一個新的資料夾 

   

❏ 開啟後會發現每一位學生都解壓縮到個別資料夾下 

 

❏ 開啟合併小工具資料夾的合併工具 
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❏ 選擇合併方式 

◇ 可依需求與目的勾選想要合併的項目。 

◇ 可選擇是否將題目與答案分開存放，還是合併在一份資料內。 

 

❏ 點擊開始合併並選擇要合併的資料夾 

◇ 選擇最上層的資料夾，可以一次處理多個學生資料 

◇ 選擇開始合併後會出現提示小視窗，可能出現兩種情況：1. 正常開始合併 2.學

生名字有難字(此時請先回到解壓縮後的資料夾，尋找到該位學生後將學生的名字

中的難字先進行剔除或替換 (包含學生錯題資料夾以及資料夾中的 word 檔)，即可

順利進行匯出。)  

❏ 合併過程由於要處理的資料量較龐大，word可能會出現沒有回應的狀況，但實際

上合併作業仍在進行，請耐心等候，不要關閉程式。 

◇ 合併後的檔案會存放在合併工具的同一個資料夾下 

 

● 小視窗提示檔案匯出狀況： 
❏ 檔案合併完成後會跳出小視窗提醒合併狀況，有可能出現以下情形： 

1. 所有檔案正常完成合併 

2. 檔案合併完成，卻有學生「名字難字」而顯示異常：表示前一步驟未先將名字

進行剔除或替換，此時已合併的檔案中示沒有此位學生的錯題標靶，須重新進

行匯出 

3. 檔案顯示「指令失敗」：請將檔案重新匯出，如又遇到相同情況請聯繫客服 

4. 檔案顯示「毀損」：請回到解壓縮完的資料夾中，將提示的該位學生檔案點開

，點選「正確」，並另存新檔代替原有的舊檔，再重新進行合併即可。 
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❏ 圖例1 ( 名字難字、指令失敗 )： 

   

❏ 圖例二 ( 檔案毀損 )： 

 

 

● 筆記本檔案： 

可在此查詢檔案完成狀況，如有檔案問題，請將此檔傳送至客服，由客服人員

協助處理。  
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三、TEAMS錯題匯出Q&A 

Q：想要匯出的單一課程錯題超過300題怎麼辦？ 

 A：建議可以調整篩選的時間區間或是先匯出某些難易度的錯題，分次進行匯出。 

 

Q：錯題匯出整套作業大概會花多久的時間？ 

 A：若熟悉操作流程，線上派發錯題任務並不耗時，紙本任務由於還要等待紙本檔案處理 

       與下載(約5~10分鐘)，合併紙本也需要處理時間(1個小朋友約20秒)，相對較為費時， 

       建議老師盡量提前作業。 

 

Q：合併檔案時能開啟其它word檔案進行作業嗎？ 

 A：合併檔案時開啟其它word文件都有可能造成合併失敗，建議合併前就先將所有word 

       文件關閉，而過程中也盡量避免開啟word的檔案。 

 

Q：為何學生端顯示的錯題數與錯題標靶顯示的錯題數不同？ 

 A：錯題標靶會將重覆的錯題視為1題來計算，而學生端並不採用這個機制計算。 

 

Q：錯題標靶任務可以更新學生的複習完成率嗎？ 

 A：可以，完成錯題標靶任務，學生尚未複習的其它考卷如果有相對應的題目答對， 

       都會更新複習完成率。 

 

Q：錯題標靶任務可以更新學生的學力分析嗎？ 

 ​A：可以，與學生自行複習不同，錯題標靶任務在學生答對與答錯的過程中，都會將 

       學力分析表中相對應的知識點更新，因此學生認真訂正也可以達到提升學力的效果。 
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Q：錯題標靶的使用時機？ 

 A：一般建議如果學生自行訂正複習狀況不佳，可以每週或隔週派出尚未複習的錯題。 

      若接近段考建議可以選擇全部錯題並篩選難易度讓學生做考前衝刺複習。  

 

Q：覺得合併處理的速度很慢怎麼辦？ 

 A：由於本身word占用資源就比較多，外加大量的資料處理下，建議利用效能比較好的 

       電腦能縮短一些處理時間，或是嘗試將合併的程式重新開啟。 

 

Q：課程總覽為何看不到錯題標靶的任務？ 

 A：錯題標靶任務數量龐大，所以預設不顯示，可以將錯題標靶(線上)、錯題標靶(紙本) 

       打勾，就可以看到已派出的錯題標靶任務。 

 

Q：匯出時發現學生名字為難字而無法匯出怎麼辦？ 

A：可先回到解壓縮後的資料夾，尋找到該位學生後將學生的名字中的難字先進行剔除或替

換 (包含學生錯題資料夾以及資料夾中的 word 檔)，即可順利進行匯出。 
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